И.о. ректора ФГБОУ ВО СГМУ                     (г. Архангельск) Минздрава России   
Н.А. Быловой от
___________________________________                                                               

_________________________________________________
(должность)
__________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)
                                                                                                            ___________________________________                                                                             
(номер мобильного телефона)

[bookmark: _GoBack]Заявление

Прошу выдать аванс на командировку (город, сроки, цель командировки) _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     Проживание (сумма)___________________________________________________________________________
     Проезд  (сумма)____________________________________________________________________
     Суточные (сумма)__________________________________________________________________
Организационный взнос (сумма)___________________________________________________________________________
Итого: (прописью)________________________________________________________________________
     

Денежные средства прошу перевести на лицевой счет (наименование банка_______________)

Обязуюсь предоставить в бухгалтерию авансовый отчет по командировочным расходам в течение 3-х дней по приезду из командировки и возвратить остаток неиспользованного аванса в кассу СГМУ в течение 2-х дней со дня предоставления отчета.
ВНИМАНИЕ! При приобретении электронных билетов необходимо сохранять посадочные талоны, квитанцию строгой отчетности об оплате электронного билета и электронный билет.
 
В случае несвоевременной сдачи мною авансового отчета, прошу удержать из моей заработной платы сумму задолженности.

___________________        ________________________ _______________________
   (дата)                                                                                  подпись)                                                                    (расшифровка)

